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  المحترمة                                                                                 صفاء عبيد الصعيدي /المكرمة

 وبعد             السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                                                  

  نظام رافد، فقد تقرر تكليفكم ابتداءً 
 
  متابعة وتنظيم أعمالها المحاسبية ف

 
نظرًا لحاجة الجمعية ف

 [ بالقيام بالمهام التالية: 2025/ 09/ 15]من تاري    خ 
  نظام رافد.  تسجيل .1 

 
 بأول ف

ً
 جميع المعاملات المحاسبية أولً

سندات   –التأكد من مطابقة العمليات المدخلة مع المستندات المالية الرسمية )أوامر الصرف  .2 

 كشوف الحساب(.   –القبض 

 فيما يخص صحة ودقة البيانات المدخلة. والمحاسب  والمساعد  التنسيق مع المدير التنفيذي .3 

 إعداد التقارير الدورية المستخرجة من النظام عند الطلب.  .4 

ام بأداء هذه المهام بكل دقة  ، مع التأكيد أن هذا التكليف ل يعفيكم من أي وعليه نأمل منكم اللي  

 مهام أخرى ضمن نطاق عملكم. 

 سائلير  الله لكم التوفيق والسداد،،، 

 تحياتنا،،،  وتقبلوا 

 المدير التنفيذي  

 خالد رجاء الله الحربي       

 

 


