
عاا  35يتميز المدير المالي في بر خليص بخبرة  تجاازت 

ي في قيادة العمل الخيري منها أكثر من عشارة أعاما  فا

. الإدارة المالية زضبط الأداء المالي 

عاماا 20عاماا فاي التعلايل المياممي منهاا 29خبرة تتجازت 

. في العمل القيادي منه 

مسؤوليات واختصاصات المدير المالي

بطاقة الوصف الوظيفي للدير 
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المدير المالي 

س المدير المالي عضما في مجل

إدارة الجمعيااااااااااااة ز اااااااااااادرج إدارة 

.الجمعية العمممية 

التبعية الإدارية 

الجمعية العمممية 

.ADMINتملي إدارة النظا  المماسبي 

ي فمااص الإضااافا  التااي تماات فااي الرتبااة السادسااة  فاا

دليااااال المساااااابا  الممظاااااد علااااا  النظاااااا  المماسااااابي 

للجمعيااااة زمراجعااااة الا مرافااااا  زتنبااااه إدارة الشااااا ز  

. المالية بذلك   

ثنااء مراقبة ارصدة المشاريع زالتأكد مان تامفر الأرصادة ا

.الصرف عل  البرامج زالأ شطة 

قباااامل أز رفاااال التممياااال النهااااا ي بماااا   المعااااام   

.المالية  

مراجعااااة زاعتماااااد التقااااارير الربعيااااة قباااال عرضااااها علاااا  

.مجلس الإدارة 

الجاة الرقابة الدزرية عل  أصمل زالتزاما  الجمعياة زمع

. الا مرافا  التي قد تطرأ عليها 

لمركاز از أ ظمةالتأكد من سير العمليا  زقفا لضمابط 

. المطني لتنمية القطاع غير الربمي 

ت بناد التأكد من  تسجيل التبرعاا  الاماردة للجمعياة تما

الزكااااة فاااي ظساااابها المساااتقل زالماااذكمر فاااي دليااال 

.المسابا  الممظد 



المعتمادة التأكد من تطب  اللما ح زالسياسيا  المالياة

. ما يلز  ظيال ذلك زتجديثلدى الجمعية 

عياة التأكد من كفاءة ز فع المعاام   التاي تاربط الجم

( .إ  زجد)بالغير من ظيث عمليا  الشراء زالبيع 

با ااالجمراجعاة العقامد مااع الغيار زمادى ساا متها فاي 

. المالي زتصميح الا مرافا  ا  زجد  

هل مراقباااة إدارة الشااا ز  المالياااة زتقيااايل مااادى التااازام

ار بالعماال علاا  م  اارا  الأداء المااالي بناااء علاا  معياا

. الس مة المالية الممدث في كل عا  

يازا  زالقصامر فاي مالخلال أماكنعنار اد المماسبين 

.المراجعة بناء عل  المراجعة الربعية 

الاطااااا ع علااااا  القاااااما ل المالياااااة المعااااادة مااااان قبااااال 

ل المماسااابين  هاياااة العاااا  زاباااداء الم ظظاااا  زتقياااي

.المخاطر زتعديلها ا  زظد  
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المدير المالي 

س المدير المالي عضما في مجل

إدارة الجمعيااااااااااااة ز اااااااااااادرج إدارة 

.الجمعية العمممية 

التبعية الإدارية 

الجمعية العمممية 

المؤهلات العليمة لمحاسب الجمعية 

.في الدراسا  الإس مية  البيالريمس هادة 

ااااا دبلااام  المماساااب الممتااارف فاااي القطااااع الغيااار ربماااي

.جامعة الملك خالد 

 CFMتدريبية فاي المادير الماالي المعتماددزرة هادة

.ICBأكاديمية 

المماسااابة زالإدارة-ماجساااتير إدارة الأعماااال الصاااغرى 

ساعة( 45)المالية 

. بيا  معهد العالمية دبلم  

الرخصة الدزلية في الماسب الآلي 



ماة  هادة ظضمر دزرة الجما اب المالياة زالإدارياة لمياف

. غسيل الأممال زتمميل الإرهاب 

.ظضمر دزرة أخصا ي في القطاع غير الربمي  هادة

جدةتعليلااالاستراتيجيالتخطيطفيدزرة

. ااا العالمية الرخصة الدزلية في الماسب الآلي 

. الخاصة ااا كلية المعلمين التربيةفيدزرة

.تعليل جدة ااالمتعددالذكاءفيدزرة

.الشخصية اا الم سسة العامة تمليلفيدزرة

.دزرة في الجمدة في بيئة العمل اا تعليل جدة 

. الإليترز ي اا تعليل جدة التماصلفيدزرة

. الشامل اا تعليل جدة التقميلفيدزرة

. جدة تعليلااااالتغييرإدارةفيدزرة

.العامةالم سسةااالتشغيليالتخطيطفيدزرة

. اا الم سسة العامة اليايزز في دزرة

.جدة تعليلااالممسبة السمابيةتطبيقا فيدزرة

. تعليل جدة ااقمقلتطبيقا فيدزرة

. دزرة في الأمن السيبرا ي اا تعليل جدة 

الدورات التدريبية للمدير المالي 
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المدير المالي 

س المدير المالي عضما في مجل

إدارة الجمعيااااااااااااة ز اااااااااااادرج إدارة 

.الجمعية العمممية 

التبعية الإدارية 

الجمعية العمممية 

المهارات التقنية 

. اجادة استخدا  بر امج ماييرزسمفت ززرد 

.اجادة العمل عل  ماييرزسمفت أكسس 

. العمل عل  بر امج الأكسل اجادة

. إجادة العمل عل  بر امج بازر بمينت 

بيةز ااالآلاايالماسااب اابيا زتنفيااذتصااميلاجااادة

.الميب
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